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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si
. Funciia Data Semndtura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. HELGA LORINCZ | Inspector Scolar
PROF. FLOARE [nspector Scolar
EUGENIA IGNAT
PROF. LOREDANA STAN | [nspector Scolar
1.1. | Elaborare PROF. DANIELA Inspector Scolar | 24032025 |
PETACA :
PROF. STEFAN- ZOLTI | Inspector Scolar
MEZEI
1.2. ; PROF. DELIA ANGELA Inspector Scolar
Verificare | GHEORGHITA General Adjunct | 2403292 | <
5.3 PROF. CORNEL- L Vs>
Bpmbery STELIAN SANDU Inspector Scolar | 5¢ 43 20262/
General Hi

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operafionale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplici prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei

i 2 3 4
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2.1. Editia 1 - - 26.05.2020
2.2. Revizia | 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
6. Documente de Actualizare
referinti
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare
p . § Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referintd
2.4. Revizia 3 1.1.  Elaborare Actualizare 26.03.2025
6. Documente de
referinti

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar| Compartiment/ | Functia Nume gi |Data Semnifitura
ert, | difuzdrii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. [Aplicare | DOMENIUL  |Inspector Helga |26.03.2025 | <~
MANAGEMENT |scolar L&rincz
3.2, |Aplicare l DOMENIUL  |Inspector Floare  |26.03.2025
MANAGEMENT |scolar Eugenia }Mf
Ignat
3.3. |Aplicare l DOMENIUL  |Inspector Daniela  |26.03.2025 —
MANAGEMENT (scolar Petaca J
3.3. |Aplicare | DOMENIUL  |Inspector Loredana |26.03.2025
CURRICULUM $l|scolar Stan —Zar—
INSPECTIE
SCOLARA
3.4. |Aplicare I DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti |26.03.2025
CURRICULUM $l {scolar Mezei @/
INSPECTIE
SCOLARA ;
3.5. |Afisare pe | Informatizare |Informatician| Antoniu |26.03.2025
site-ul 18J Constantin
Alba Florian
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3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Tepdora |26.03.2025
Evidenta/ Crisan
Arhivare

!
4, Seopul procedurii

4.1. Scopul procedurii operationale
Procedura reglementeazi etapele standard de urmat de comisia de finscriere din unitalea de
invitdmdnt §i comisia judeteand de inscriere in invafamantul primar, in vederea solujiondrii situatilor
EXCEPTIONALE previizute de art. 53 (2) din ANEXA nr. 1 la ORDIN Nr. 4.019 privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor in inva{amantul primar, precum §i etapele de urmat de périn(ii/
tutorii legal institui{i/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc véarsta de 6 ani pénd la data de
31 august 2025, si de comisia de inscriere din unitatea de invifamaént si comisia judeteana de inscriere
in vatdmantul primar si doresc amdnaren inscrierii tn Invigdmantul primar sau cele care nu se
ncadreazd in calendarul fnserierii in invatdmantul primar. (of. art. 6, alin (4) - La cererea scrisd
a perintilor/reprezentantulivi legal, in cazuri justificate, inscrierea in clasa pregdtitoare a copiilor care
implinesc varsta de 6 ani pidnd la data de 31 august a anului in care se face inscrierea poate fi

amidnatd cu maxinnim un an,)

5. Domeniul de aplicare

5.1, Dispozitiile procedurii se aplicd membrilor comisiei jude{ene de inscriere In Invijdmantul primar,
directorilor unititilor de inva{imant care scolarizeazd prescolari, piringilor/ tutorilor legal instituii/
reprezentantilor legali ai copiilor pentru care se doregte améanarea inscrierii in invitiméntul primar.
5.2. Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitith procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: conducerea 1.5.]. Alba, inspectorii scolarl din domeniul management,
curriculum si inspectie scolarii, directorii unitdfilor de invajdmant care scolarizeazd prescolari,
comisiile de Inscriere din unititile de invatdmant,

6, Documente de referingi
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6.1. LEGEA nr. 198 din 4 julic 2023 a invitAméntului preuniversitar. publicat in M.Q. nr, 613 din 5
iulie 2023
6.2. O.M.E. Nr. 4,019/ 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invéfaméntul
primar
6.3. O.M.E.C nr 3435 din 28.02.2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2025-2026
6.4. Ordinul nr, 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de aménare a inceperii scolarizarii la virsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea |
nr, 377 din 29 aprilie 2004

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul care definegte termenul
cit.
1 Monitorizare | Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
inviitiméant

2 | Proecedurid operationald | Prezentarca formalizati, in seris, a tuturor pasilor care

trebuic urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

de aplicat

K3 Editie a unei Forma inifiald sau actualizatii, dupi caz, a unei pmcedurii

proceduri operationale aprobati si difuzata
operationale f

4 Revizia unei edifii Acgiunile de modificare, adidugare, suprimare Sau altele
asemenea, dupi eaz, a uneia sau mai multor componente ale
unei edigii a unei proceduri operationale, actiuni carc an fost
aprobate si difuzate

3 Domeniul " Subdiviziune organ izatoricd formati prin gruparea, pe baza

unor criterii obiective, a vwnuoi numir rational de posturi

—_— S o == e
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aflate sub o autoritate unic#, in cadrul ciireia se realizeazi,
in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini,
necesitind cunogtinte specializate de un anumit tip si

utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

] Document Actinscris, intocmit cu prilejul efectudirii diferitelor operatii,
pentru a servi ca dovadi a infiptuirii lor ca mijloc de

fundamentare a inregistririlor

7 Destinatar Orice persoani cireia i este ﬂesﬁ_hat in mod direct un

document §i este obligat si il primeasci

8 Griidinita frecventati Unitatea de invdfimint cu nivel prescolar unde copilul

freeventeazii Grupa Mare

9 cJiir. Comisia Judefeani pentru inscriurtf;i_'i‘ﬁwinvﬁtﬁmﬁntul
Primar
7.2. Abrevieri:
Nr|Abrevierea Termenul abreviat
cr
1.
1 |P.O. Procedura operationala T
2 [E Elaborare -
3|V Vertficare
—
4 IA Aprobare |
5 tAp. Aplicare N - E
6 |Ah, Arhivare )

L
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7 |ME Ministerul Educaiei

8 |ISJ Alba/ C.JLLP. Alba |Inspectoratul Scoldar Judetean Alba/ Comisia Judefeand pentru

Inscrierea in Invatimantul Primar

10| OME Ordin al Ministerului Educatiei

11|OMEC Ordin al Ministerului Educatiei §i Cercetarii

12 |Metodologie Metodologie de inscriere a copiilor in invitAmantul primar
13|Calendar Calendarul inscrierii in invi{améntu! primar

8. Descrierea activitifilor procedurii
8.1. AMANAREA INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR A COPIILOR CARE
iIMPLINESC VARSTA DE 6 ANI PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2022.
Parin(ii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali, DOAR ai copiilor care implinese virsta de

6 ani_pind la 1 septembrie 2025 si care nu opteazii pentru inscrierea copiilor in_clasa

pregiititoare, in anul scolar 2025-2026 . depun la unitatea de inviitimént cu nivel prescolar unde

copilul freeventeazii Grupa Mare urmitoarele documente:

1) Cerere- Anexal
2) Certificatul de nastere al copilului in copie

@ Documente medicale eliberate de medicul de familie, in conformitate cu baremul

Ordinul nr, 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui

cauze de amfnare a inceperii scolarizirii la virsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial,
Partea [ nr. 377 din 29 aprilic 2004 / Documente medicale eliberate de medicul specialist
Termene

1) Depunerea cererii (Anexa 1), Certificatului de nastere al copilului (copic) s a

documentelor justificative la gridinifa frecventatd  pind in 04 aprilie 2025

2) Transmiterea spre CJITP a tabelului cu situajia de amdnare conform anexel 2 -termen (4
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aprilie - 17 aprilie 2025, ( prin email la adresa invatamant.primar(@isialba.ro ,atit _in format pdf-

-

cu semnaturd si stampild cat i in format word/editabil)

3) Transmiterea avizarii/ neavizarii tabelului (anexa 2) de catre I3] Alba/ C.J.LLP. Alba-
termen 09 mai 2025
Informarea publicului privind procedura de aménare a inscrierii se realizeazil prin afisarea pe site-ul
unitdtilor de InvAtAmant, pe site-ul 1SJ Alba si poate fi prezentatd prin intermediul telefonului Verde
0 800 816 258

8.2. SITUATH EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL
INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR.

Paringii/ tutorii legal instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc virsta de 6 ani
panii 1a 1 septembrie 2025 si care opteazii pentru fnscrierea copiilor in clasa pregititoare in
anul scolar 2025-2026, dar nu s¢ incadreazi in calendarul inscricrii in invitiméntul primar,
depun la unitatea de invitimént de circumseriptie urmitoarele documente:

1} Cerere in care motiveaza cazul exceptional pentru care nu s-a incadrat in calendarul de
inscriere
2} Certificatul de nastere al copilului in copie

3) Alte acte/ documente doveditoare cu privire la situatia exceptionald

Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judefeand pentru Inscrierea in Invigimantul Primar

asupra situatiei, apexand copia cererii si actele/ documentele doveditoare cu privire la situatia

exceptionald.

Unitatea de invitimant informeazi , in situatia ineadririi deja in numarul maxim de locuri
aprobat prin Planul de scolarizare, ci inscrierea se realizeazi/ efectueazi doar dupi primirea
aprobirii din partea LS.)L.Alba a suplimentirii de locuri ( in limita a 24/ clasi) sau/si ca

respectivul/respectivii copii si fie directionati, pentrn a sc inscrie , spre o altd unitate de
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inviitimint din proximitatea domiciliului/ localitate unde numarul de locuri aprobat prin
Planul de seolarizire nu a fost realizat si existi locuri disponibile.

Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru Inscrierea in Inviitimantul Primar,
va decide asupra solutiondrii , in interesul superior al copilului, a situatiei/ situatiilor exceptionale
si va comunica unititii de invafimént solutia rezolvaril cazului/ cazurilor.

9. inregistriri anexe

Cod anexi Denumirea anexei Nr. Durata pastririi
pagini
Anexa 1- Dosarul  pentru  amdnarea inscrierii  in | 1.
P.O. 04.18 invitimantul primar in anul scolar 2025-2026
Anexa 2- Tabel nominal cu pregcolarii pentru care s-a 1 an
P.O. 04.18  [solicitat, conform procesdurii P.O_04 18, 1
aménarea inscrierii In clasa pregititoare
10. Cuprins
Numirul o
componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina
procedurii
operafionale L
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiet ]
in cadrul editiei procedurii operationale
2. | Situatia edifillor $i a revizitlor in cadrul editillor pmued‘ai‘.ﬁ- S
' operationale |
T3 [ Lista cuprinzand persmné[e la care se difuzeazi editia sav, dupi, 2
i caz, revizia din cadrul edijier procedurii operafionale
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ANEXA |
CERERE
Subsemnata/ul
cu domiciliul/resedinta in localitatea judetul
str
nr. i L T tel. , email

mama/tatal/ tutorele/ reprezentantul legal al

minorului/minorel

ndscut/d la data de vd rog si aprobali amdnarea Inscrieril

acesteia/acestuia in clasa pregatitoare, Tn anul scolar 2025-2026, in conformitate cu prevederile art.33, alin,
(2} din O.M.E. Nr. 4,019/ 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invifiméantul
primar.

Mentionez ci fiul/fiica mea implineste virsta de 6 ani péna in data de 31 august 2025,

Anexez prezentei cereri copia certificatul de nastere al copilului si documente medicale

justificative,

Data Semndtura

10
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PRIMAR.
COD: P.O._04 18

Exemplar nr. 1

ANEXA 2

Nr. inregistrare

In i‘n‘en}‘in

Inspectoratului Scolar Judetean Alba
Comisiei Judetene pentru Inscrierea in Invitimantul Primar

Unitatea de invataméant

reprezentatd de dna/ dl

S

in calitate de director/presedinte al Comisiei de inscriere din unitatea de Invitdmént va inaintim

tabelul nominal cu prescolarii pentru care s-a solicitat, conform procesdurii P.O 04 18,

amanarea inserierii in clasa pregititoare in anul scolar 2025-2026.

Nr.

crt.

Numele gi prenumele copilului

Documentul in baza
céiruia se recomanda/
solicitd aménarca

{ adeverintd medic
familie/ medic
specialist nr....din
data)

Data

nasterii

Motivul/ cauza/
Justificarea
precizati pe
documentul
medical in baza |
caruia se '
recomanda/
solicitd
aminarea

Data




